MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA
GABINETE DO REITOR

SOLICITAGAO — CRIAGAO / ALTERAGAO / EXTINGAO DE SETORES

Encaminhar via solicitagao digital, no SPA
Grupo de Assunto: 394 — Estrutura
Assunto: 1552 — Estrutura — Criag¢ao e Extingao
1554 — Estrutura — Alteragao
Encaminhar para: GR/UFSC

INFORMAGCOES IMPORTANTES:

A solicitagédo para criagao, alteracdo ou extingdo de um setor precisa ser realizada
pelo dirigente maximo da respectiva unidade de lotacdo (Unidades Administrativas: Pro-
Reitores, Secretarios e Diretores e Unidades Académicas: Diretores dos Centros de
Ensino).

A respectiva solicitagdo, apos aprovada, n&o implica em automatica designagéo e
dispensa de chefias; movimentagdo de servidores; concessdo ou cancelamento de
adicionais de insalubridade e periculosidade.

Assim recomenda-se entrar em contato com as unidades competentes para as
respectivas orientagdes e formalizagdes.

a) Dispensa e designacgao de chefias: entrar em contato com gr@contato.ufsc.br
b) Adicionais de insalubridade e periculosidade: entrar em contato com a Divisao

de Saude e Seguranga do Trabalho (DSST/DAS) para orientagdes relacionadas a

emissao , alteragdes ou encerramento de laudos de insalubridade/periculosidade

pelo e-mail dsst@contato.ufsc.br.

¢) Movimentagao de servidores devido a mudanga na estrutura: solicitamos que
seja providenciado um oficio a DCAD/DAP (cadastro.dap@contato.ufsc.br)
contendo a informagéo de lotagao/localizagéo e localizagao fisica de cada um dos
servidores da equipe a ser movimentada, especificando quem ira ocupar a fungao
de chefia do setor.

Para mais informagcdes sobre movimentacdo entrar em contato com

remocao.ddp@contato.ufsc.br

DADOS DO SOLICITANTE:

Solicitante:

Matricula SIAPE: Matricula UFSC:

Funcéao exercida:




SOLICITA:

[] CRIACAO DE SETOR

[] EXTINCAO DE SETOR

[] ALTERACAO DE SETOR

CRIACAO DE SETOR:

Informar nome do setor;
(Exemplo: Secdo — FG-5 / Servico — FG-4 / Divisdo — FG-3 / Setor — FG-2 / Coordenadoria — FG-1)

Justificativa:

Atribuicoes:

O setor que esta sendo criado € vinculado a qual outro setor ja existente?

Ha disponibilidade de FG para viabilizar a criagao do setor:
O sm CONAO

Em caso positivo, informar a origem da FG a ser liberada*:

Atencéo: para liberar a FG é necessario que o setor ao qual a FG esteja vinculada, seja extinto. Para
solicitar a extingao de um setor, favor preencher as informacgdées especificas neste formulario requeridas
abaixo. No caso do setor a ser extinto pertencer a outra vinculagdo, o gestor da unidade devera
preencher formulario especifico em que conste a sua anuéncia.



EXTINGAO DE SETOR:

Informar nome do setor a ser extinto:

Justificativa:

Existem outros setores vinculados ao setor a ser extinto?
O sm CONAO

Em caso positivo, informar quais setores estdo vinculados ao setor a ser extinto:

Existem servidores lotados ou localizados no setor a ser extinto?
[Isim [INAO

Movimentacao de servidores devido a mudang¢a na estrutura: solicitamos que seja
providenciado um oficio a DCAD/DAP (cadastro.dap@contato.ufsc.br) contendo a
informacédo de lotacao/localizagcdo e localizagao fisica de cada um dos servidores da
equipe a ser movimentada, especificando quem ira ocupar a fungao de chefia do setor.

ALTERACAO DE VINCULO:

Informar vinculagao atual do setor:

Informar nova vinculagao do setor:




Justificativa:

Movimentacao de servidores devido a mudang¢a na estrutura: solicitamos que seja
providenciado um oficio a DCAD/DAP (cadastro.dap@contato.ufsc.br) contendo a
informacédo de lotacao/localizacdo e localizagao fisica de cada um dos servidores da
equipe a ser movimentada, especificando quem ira ocupar a fungao de chefia do setor.

Assinatura do(a) solicitante
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