N

T

MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA

PRO-REITORIA DE DESENVOLVIMENTO E GESTAO DE PESSOAS

DEPARTAMENTO DE

ADMINISTRAGAO DE PESSOAL

DIVISAO DE BENEFICIOS E LICENGAS

TUTORIALPARA SERVIDOR SOLICITAR PROGRAMAGAO DE FERIAS ATRAVES DO SITE SIGEPE

SERVIDOR

Este tutorial serve para os servidores solicitarem suas programacdes de férias através do site do

sigepe servidor, as quais serdo homologadas pelas chefias daqueles.

As normas e legislacOes a respeito de férias podem ser encontradas na pagina da prodegesp (

https://prodegesp.ufsc.br/feriasweb/).todas devem ser respeitadas.

Siga 0s passos:

Entre no site https://sso.gestaodeacesso.planejamento.gov.br/cassso/login , digite CPF e senha e

clique em acessar:
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Faca login para prosseguir para o Sigepe

007.

CERTIFICADO DIGITAL
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Se vocé possui certificado
digital, clique em uma das

op¢des abaixo e acesse através

) BT

de seu cadigo PIN.

Certificado

Precisa de Ajuda?
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https://sso.gestaodeacesso.planejamento.gov.br/cassso/login
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Cligue em SIGEPE:
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Clique no sistema que deseja acessar.

a; Sigepe C“ SIGAC

m

Por razbes de seguranca, por favor clique em sair e feche todas as abas do seu navegador quando vocé,
terminar de acessar 0s servicos que precisam de autenticacéo.
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Se estiver no perfil gestor devera trocar para o perfil servidor/pensionista clicando nas palavras em

azul:
@ sigepe . o °
&« [&] 8 admsistema.sigepe.planejamento.gov.br/sigepe-as-web/private/areaTrabalho/index,jsf Q ® w [0 G H

B Apps ) SPA @) Tabela FG Governo.. [ AGU-Intranet @ Sistema Eletrénico.. @ Projeto Amanhecer Maps @ Windguru - Novo C.. @ Nova guia » Outros favoritos Lista de leitura

Vocé estad em: Area de Trabalho do Servidor SERVIDOR / PENSIONISTA - UFSC - 262462.

O | é Tatia n a Sua sessdo expira em 00:26:49

Area de Trabalho do Servidor

Tatiana Silveira

Cargo

Tarefas a fazer

Chefe Vocé ndo possui tarefas.
Nadia Cristina Zunino Simone

Unidade de Exercicio
Q1N RENFEFRICIONS T ICFENCAS
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No perfil servidor/pensionista, acesse férias, pelo menu (trés linhas horizontais ao lado da palavra

SIGEPE) ou ...

Gestio de Pessoas >
™ Avaliacdo de
Desempenho

f

A\
) -
Dados Cadastrais

Gestdo de Vinculo

Previdéncia

Chefe

Nadia Cristina Zunino Simone
Unidade de Exercicio
91501V BEMEFICIOS LICENCAS

Mensagens [ 24 ]

24/05/2021 17:05:43 - [SIGEPE-Requerimento] - R...
24/05/2021 17:05:40 - [SIGEPE-Requerimento] - R...
24/05/2021 10:25:20 - Se agir agora, ainda vai da...

Gestdo de Pessoas

Avaliacdo de

Consignacdes

Desempenho Lidgres
Dad Férias

Minha Salde Moradia
Publicacdo Requerimento
Vocé ndo possui tarefas.
Favoritos

Moradia Gestdo de
Vinculo

Solicitar
Férias
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... ou no perfil servidor/pensionista, clique no icone “solicitar férias”:
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locé esté em: Area de Trabalho do Servidor SERVIDOR / PENSIONISTA - UFSC - 262462344424

’
O |a Tatia na Sua sessdo expira em 00:29:07 &

Area de Trabalho do Servidor

Tarefas a fazer
R Tatiana Silveira

tatiana.silveir...

{48)3371-3954

m

Cargo
Auxiliar Em Administracao

Chefe Vocé ndo possui tarefas
Nadia Cristina Zunino Simone |4
Unidade de Exercicio

915DV BENEFICIOS LICENCAS

Ver dados

Mensagens 9 Favoritos

24/05/2021 17:05:43 - [SIGEPE-Requerimento] - R...
24/05/2021 17:05:40 - [SIGEPE-Requerimento] - R... N I —— So\i?itar

24/05/2021 10:25:20 - Se agir agora, ainda vai da... Vinculo  Férias
24/05/2021 08:55:28 - Agente publico, contribua...
19/05/2021 12:17:33 - SouGov.br tem envio onli...

Campus Universitdrio Reitor Jodo David Ferreira Lima —Trindade —CEP: 88040-900
Divisdo de Beneficios e Licengas —dbl.dap@contato.ufsc.br



AT
MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA
PRO-REITORIA DE DESENVOLVIMENTO E GESTAO DE PESSOAS
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO DE PESSOAL
DIVISAO DE BENEFICIOS E LICENGAS

Clique em cima do exercicio desejado (nUmeros em azul):

mﬁlg
X
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Vocé estd em: Area de Trab... » GestS0.. » F.. » Solici.. * Periodos de Programagdo SERVIDOR / PENSIONISTA - UFSC - 262462344424

Solicitar Férias

PeriOdOS de Progra magao Sua sessdo expira em 00:28:12 3

Férias

Selecione o exercicio a ser programado ou consultado

Periodos Para Programacao

m

o
Exercicio Periodo Permitido Programacédo Situacgdo Férias situacdo da Ultima Solicitacdo
2019 01/01/2019 a 31/12/2020 Encerradas Ndo Solicitada
2020 01/01/2020 a 31/12/2021 Encerradas Ndo Solicitada
-M 01/01/2021 a 31/12/2022 Programadas Ndo Solicitada
2022 01/01/2022 a 31/12/2023 Ndo Cadastradas Ndo Solicitada
https://servidor.sigepe.plangjamento.gov.br/SIGEPE-PortalServidor/private/ferias/consultarProgramacao. jsf# oo +

Campus Universitdrio Reitor Jodo David Ferreira Lima —Trindade —CEP: 88040-900
Divisdo de Beneficios e Licengas —dbl.dap@contato.ufsc.br



MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA
PRO-REITORIA DE DESENVOLVIMENTO E GESTAO DE PESSOAS
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO DE PESSOAL
DIVISAO DE BENEFICIOS E LICENGAS

Altere a(s) parcela(s) e clique em fazer solicitagdo (botdo verde):

- 2 18/10/2021 (2 27 131172021 || Nio | : ] Progr:

mﬁlg

@ WhatsApp X | &# Universidade F+ X A Plantio Tira D1 X [REBES X ‘

&« C @ © & httpsy//servidorsigepe.plangjamento. B | =+ & ¥ v InNBD ® & =
2021 30 01/01/2021 a 31/12/2022 06/2021 .

Férias Cadastradas no Sistema SIAPE

Adiant. Salarial

Parcela = Data Inicio Férias Dias Data Fim Férias . Adiant. 13% | Situi
Opcéo Desconto
1 22/03/2021 03 24/03/2021 Né&o - Nao Ence
2 18/10/2021 27 13/11/72021 N&o - N&o Prog

Situacdo das Férias: Programadas

Sua Solicitagao de Férias (Apenas as parcelas programadas ou em aberto)

Parcelas Para Programacdo

Adiant. Salarial

Parcela | Data Inicio Férias Dias Data Fim Férias 5 Adiant. 13° | Situag
Opcdo Desconto

m

3 7S | Nao | 0 ]

Fazer Solicitaggo | Escolher outro Exercicio

q Tl | F

Sua chefia receberd um email avisando que precisa homologar suas férias.
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